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Circolare n. 219/a.s. 2022/23 Ai docenti 
Al DSGA 
Al sito web 

 
 
Oggetto: istruzioni operative consigli di Marzo 
 

Come comunicato nella circolare n. 218, durante i consigli di Marzo dovranno essere riportati gli esiti 
delle prove di verifica relative al superamento delle carenze formative segnalate negli scrutini del primo 
trimestre e si dovrà procedere alla stampa dei pagellini.  
Per agevolare questi passaggi si riportano: 

a) le istruzioni, da seguire prima dei consigli di classe, per l'inserimento delle valutazioni dei 
recuperi del primo trimestre sul registro elettronico Spaggiari  

b) le istruzioni per la stampa del pagellino  
 
Si invitano i docenti a seguire con attenzione le istruzioni riportate al punto a, in modo da fornire alle 
famiglie le opportune comunicazioni. 
 

a) Istruzioni, da seguire prima dei consigli di classe, per l'inserimento delle valutazioni dei recuperi 
del primo trimestre sul registro elettronico Spaggiari 
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PER I COORDINATORI 
 

b) Istruzioni per la stampa del pagellino  
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Dopo aver scaricato e stampato il file, tutto il consiglio di classe provvederà a firmare il documento che 
dovrà essere consegnato alla prof.ssa Giacomobono Stefania. 
Alla stampa dei pagellini provvederà la segreteria didattica. 
Gli stessi saranno consegnati al coordinatore di classe che provvederà a farli firmare ai genitori durante 
il ricevimento collegiale delle famiglie previsto ad Aprile. Qualora i genitori non dovessero partecipare 
all’incontro scuola/famiglia i coordinatori consegneranno i pagellini agli alunni interessati, dopo aver 
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 provveduto ad annotare sul registro di classe nelle annotazioni l’avvenuta consegna affinché i genitori li 
firmino per presa visione (ATTENZIONE A SPUNTARE “NOTA PER LA FAMIGLIA”).  
I coordinatori, dopo aver raccolto tutti i pagellini debitamente firmati dai genitori, li consegneranno alla 
segreteria didattica.  
Il modello per la stesura del verbale della riunione sarà disponibile sul sito dell’Istituto nell’area 
“modulistica docenti”.  
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